________________________________________________________________________________


FIŞA POSTULUI
Denumirea postului: Coordonator comisie pentru proiecte educaţionale (proiecte europene şi programe comunitare)

Atribuţii şi responsabilităţi: 
· Stabileşte obiectivele activităţii în conformitate cu Planul de dezvoltare instituţională în domeniul proiectelor educaţionale.

· Elaborează planul managerial şi planul operaţional specifice activităţii postului.

· Diseminează toate informaţiile din domeniul de activitate

· Identifică împreună cu o echipă parteneri pentru derularea proiectelor cu finanţare europeană.

· Acordă consultanţă şi consiliere potenţialilor beneficiari, precum şi celor care nu sunt parteneri sau coordonatori de proiecte europene.

· Sprijină instituţia în elaborarea unor proeicte educaţionalşe cu finanţare europeană ce au în vedere dezvoltarea personală a elevilor, părinţilor, adulţilor din comunitatea locală.

· Organizează activităţi de diseminare a exemplelor de bună practică din cadrul proiectelor educaţionale.

· Organizează expoziţii cu produsele finale ale proiectelor.

· Întocmeşte rapoarte semestriale şi finale asupra activităţilor derulate.

Educaţie şi pregătire profesională:
· studii superioare
· cunoştinte de operare pe calculator

· cunoaşterea a cel puţin o limbă străină

· deprinderea de a lucra în echipă

Ocupantul postului _________________________

Semnătura, 







             Reprezentant legal,









           Director,








_____________________________

Data: 

