Z

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEANCONSTANTA

P,  MINISTERUL EDUCATIEI
§ NATIONALE §I
CERCETARII STINTIFICE

Nr. 1984A/26.05.2016

PROCEDURA
PRIVIND PROBA PRACTICA / ORALA SI
INSPECTIA SPECIALA LA CLASA DIN CADRUL
CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR VACANTE / REZERVATE DIN
INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

IN ANUL SCOLAR 2016-2017

ELABORAT VERIFICAT APROBAT EDITIA | REVIZIA
Inspector scolar pentru Inspector Scolar Consiliul de Administratie 4 0
managementul resurselor General Adjunct al ISJ Constanta
umane
24-25.05.2016 26.05.2016 26.05.2016

Prof. Alina Diana Codreanu

Prof. Alina Elena
Nitu

Inspector Scolar General,
Prof. Zoia Gabriela
Bucovala

| Pagina 1din 15 | Revizia0 |




PROCEDURA Editia: 4
PRIVIND PROBA PRACTICA/ORALA SI INSPECTIA .
INSPECTORATUL | SPECIALA LA CLASA DIN CADRUL CONCURSULUI | Revizia:0
SCOLAR PENTRU OCUPAREA POSTURILOR / CATEDRELOR | Aprobat C.A.
JUDETEAN VACANTE / REZERVATE DIN INVATAMANTUL
CONSTANTA PREUNIVERSITAR iN ANUL SCOLAR 2016-2017 Data:
COD: ISJCT.POB. 08 26.05.2016

INDICATORUL APROBARILOR SI AL REVIZIILOR

o Nu_méml_ Nume, prenume si semndtura
Revizia/ | capitolului )

Nr. ) Continutul
Data si al dificarii

crt. aplicarii paginilor | Tocreart Elaborat Verificat Aprobat

revizuite
1 RO/ Procedura Editia 4 Inspector scolar | Inspector Scolar Consiliul de
30.05.2016 | completa General Adjunct, Administratie

Prof. Alina
Diana Codreanu

Prof. Alina Elena
Nitu

Inspector Scolar
General,

Prof. Zoia
Gabriela Bucovala

| Pagina 2 din 15

| Revizia0 |




PROCEDURA Editia: 4
PRIVIND PROBA PRACTICA/ORALA SI INSPECTIA L
INSPECTORATUL | SPECIALA LA CLASA DIN CADRUL CONCURSULUI Revizia: 0

SCOLAR PENTRU OCUPAREA POSTURILOR / CATEDRELOR | Aprobat C.A.
JUDETEAN VACANTE / REZERVATE DIN INVATAMANTUL _
CONSTANTA PREUNIVERSITAR IN ANUL SCOLAR 2016-2017 Data:
COD: ISJCT.POB. 08 26.05.2016
1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de aplicare a prevederilor referitoare la organizarea si derularea
primei probe de concurs — inspectia speciald la clasa si/sau proba practica in profilul postului
prevazute in cap. IX din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2016-2017 aprobata prin O.M.E.C.S. nr. 5559/2015.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd de catre comisia judeteana de organizare si desfasurare a
concursului si comisia judeteana de organizare si desfasurare a probelor practice / orale in
profilul postului si a inspectiei speciale la clasa din cadrul concursului pentru ocuparea posturilor
vacante / rezervate din judetul Constanta.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legea nr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

3.2 O.M.E.C.S. nr. 5559/2015 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2016-2017

3.3 Centralizatorul privind disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile, probele de
concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din Tnvatdmantul preuniversitar, precum
si disciplinele pentru examenul national de definitivare in invagamant 2016 aprobat prin
O.M.E.C.S. nr. 5729 / 2015

3.4 Legea nr. 53 din 2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
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4. DESCRIEREA ACTIVITATII
4.1. PRECIZARI GENERALE

Art. 1. (1) Concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate consta in
proba practicd/orald sau inspectie speciald la clasa in profilul postului solicitat si proba scrisa din
didactica specialitatii.

(2) Nota obtinuta la proba practica/ orala in profilul postului sau la inspectia speciala la clasa
reprezintd 25% din media de repartizare.

Art. 2. (1) Comisia judeteana de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul
postului si a inspectiilor speciale la clasa, numita prin decizia inspectorului scolar general, are
urmatoarea componenta:

a) presedinte - inspectorul scolar general adjunct;

b) membri - cate doi profesori titulari, cu gradul didactic I sau II, cu specializarea in profilul
postului/ responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului/ inspectori
scolari cu specializarea in profilul postului/ metodisti ai inspectoratului scolar cu specializarea in
profilul postului, pentru fiecare disciplina de concurs la care s-au inscris cel mult 40 de candidati;
C) secretar — un inspector scolar.

Art. 3. (1) Proba practica / orala in profilul postului si inspectiile speciale la clasa se desfasoara
in perioada 30.05.2016 — 30.06.2016 in unitati de invatdmant din municipiul Constanta.

(2) Programarea candidatilor pentru sustinerea probei practice / orale si / sau a inspectiei speciale
la clasd se afigeaza pe data de 30.05.2016 la sediul si pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta (anexa 1).

(3) Candidatii au obligatia de a se prezenta la unitatea de invatamant unde au fost programati
pentru proba practica / orala / inspectia la clasa la data si ora stabilite de comisia de organizare si
desfasurare a probei practice / orale si a inspectiilor speciale la clasa..

Art. 4. (1) Membrii comisiei pentru proba practica / orala / inspectia speciala la clasa nu pot avea
functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean sau
national si nu pot avea in randul candidatilor rude sau afini pana la gradul IV inclusiv.

(2) Membrii comisiilor semneaza, in acest sens, cate o declaratie pe proprie raspundere (anexa 2).
(3) Declaratiile sunt predate secretarului comisiei, odata cu fisele de evaluare si procesul verbal.
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Art. 5. Atributiile membrilor comisiei pentru proba practica / orala / inspectia speciala la clasa,
stabilite in baza Metodologiei si a reglementarilor / recomandarilor / dispozitiilor / notelor /
precizarilor / procedurilor transmise de Ministerul Educatiei Nationale, sunt precizate in Fisa de
atributii (anexa 3).

4.2. MODALITATI DE LUCRU
4.2.1. INSPECTIA SPECIALA LA CLASA

Art. 6. (1) Inspectia speciala la clasa in profilul postului se defdsoara pe durata unei ore de curs si
se evalueaza cu note de la 10 la 1, conform fisei de evaluare (anexa 4 la Metodologia-cadru).

(2) Rezultatele la aceasta proba se aduc la cunostinta candidatilor in ziua sustinerii probei, prin
afisare la avizierul unitatii de invatamant in care s-a sustinut proba (anexa 4).

(3) Nu se admit contestatii la inspectia speciala la clasa.

Art. 7. (1) Candidatii au obligatia de a se prezenta la unitatea de Invatamant unde au fost
programati pentru inspectia speciala la clasd cu min. 2 zile inaintea sustinerii inspectiei, pentru a
studia planificarea calendaristica semestriala pentru clasa la care au fost repartizati.

(2) Candidatii pot solicita unitatilor de invatamant unde sustin inspectia speciala la clasa material
didactic necesar desfasurarii orei de curs. Solicitarea scrisa se inregistreaza la secretariatul unitatii
de invatamant, cu min. 2 zile inaintea probei.

(3) Solicitarile care nu respecta termenul prevazut nu vor fi luate in considerare.

Art. 8. (1) Unitatile de invatamant in care se desfasoara inspectiile la clasa vor asigura accesul
candidatilor la documentele de planificare semestriala / anuald corespunzatoare claselor la care se
va sustine proba.

(2) Unitatile de invatamant au obligatia sa puna la dispozitia candidatilor materialul didactic
solicitat, in masura in care acesta exista in unitate.

(3) In situatia in care materialul solicitat lipseste din dotarea unitatii de invatamant, candidatul va
fi ingtiintat in scris, cu semnaturd de primire, in termen de 24 de ore de la data depunerii
solicitarii sale.

(4) Candidatii vor completa un formular referitor la sprijinul acordat de unitatea de invatdmant
pentru pregétirea inspectiei speciale la clasa (anexa 5).
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Art. 9. (1) Candidatii care nu obtin la inspectia speciald la clasa minim nota 5 (cinci) nu pot
participa la proba scrisa.

(2) Candidatii care nu obtin la inspectia speciald la clasa minim nota 7 (sapte) nu pot ocupa
posturi didactice / catedre vacante publicate pentru angajare pe duratd nedeterminata.

Art. 10. (1) Candidatii inscrisi la examenul national de definitivare in invatamant sesiunea 2016
pot folosi media obtinuta la inspectiile speciale 1n profilul postului si pentru concursul national de
ocupare a posturilor didactice sesiunea 2016.

(2) Media la inspectia speciald la clasa in profilul postului in cadrul examenului national de
definitivare in invatamant poate fi utilizata numai in judetul in care candidatul este inscris la acest
examen.

(3) Cadrul didactic care a obtinut cel putin media 8 (opt) la inspectiile speciale la clasa, in profilul
postului, in cadrul examenului national de definitivare in invatamant sesiunea 2016 poate folosi
acest rezultat in cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice / catedrelor vacante /
rezervate din invatamantul preuniversitar sesiunea 2016, pentru angajare pe durata nedeterminata
sau determinata.

(4) Cadrul didactic care a obtinut cel putin media 5 (cinci) la inspectiile speciale la clasa, in
profilul postului, in cadrul examenului national de definitivare In invatdmant sesiunea 2016 poate
folosi acest rezultat in cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice / catedrelor vacante /
rezervate din invatamantul preuniversitar sesiunea 2016, pentru angajare pe durata determinata.
(5) In situatia in care candidatul opteaza si pentru sustinerea inspectiei speciale la clasa in cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice / catedrelor vacante / rezervate sesiunea 2016, se ia
in calcul nota la inspectia speciala la clasa in cadrul concursului.

(6) In situatia in care candidatul opteaza pentru echivalarea mediei inspectiilor speciale la clasa
din cadrul examenului national de definitivare in invatamant sesiunea 2016 cu inspectia speciala
la clasa din cadrul concursului ocupare a posturilor didactice / catedrelor vacante / rezervate din
invatamantul preuniversitar sesiunea 2016, acesta are obligatia de a instiinta unitatea de
invdtdmant in care este programat de comisia judeteand sa sustind inspectia, cu cel putin 2 zile
inaintea datei programate. In aceasta situatie, in dreptul candidatului, la rubrica Noti, se va trece
DEF 2016.
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4.2.2. PROBA PRACTICA/ORALA

Art. 11. (1) Candidatii care solicitd, prin concurs, ocuparea de posturi didactice/catedre
vacante/rezervate in unitati de invatamant avand clase speciale de limbi straine cu program intensiv
si/sau bilingv, clase cu profil sportiv sau artistic (corepetitie, muzica, arta actorului, coregrafie, arte
plastice, arte decorative, arte ambientale, arhitectura si design), clase/grupe de hipoacuzici si surzi
precum si ocuparea de catedre vacante/rezervate de informaticd, de tehnologia informatiei si a
comunicatiilor, de instruire practica sau de activitati de pre-profesionalizare, posturi didactice/catedre
vacante/rezervate din cluburi scolare sportive sau din palatele si cluburile copiilor, sustin o proba
practica in profilul postului didactic/catedrei solicitat(e).

(2) Rezultatul probei practice in profilul postului se evalueaza prin note de la 10 la 1 (anexele 5-12 la
Metodologa-cadru).

(3) La aceste probe nu se admit contestatii, hotararea comisiei de concurs ramanand definitiva.

Art. 12. (1) Candidatii care solicitdi ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre
vacante/rezervate la clase/grupe cu predare in alta limba decét cea in care si-au facut studiile sustin o
proba orala eliminatorie de cunoastere a limbii in care urmeaza sa se faca predarea.

(2) Fac exceptie cadrele didactice titulare pe posturi didactice/catedre similare, candidatii care sustin
proba scrisa specificd pentru ocuparea unui post in invatamantul primar sau prescolar si candidatii
care au finalizat cu diploma studii universitare cu specializarea in limba in care urmeaza sd se faca
predarea.

(3) Probele orale in profilul postului se desfasoara conform anexei nr. 6 la Metodologia-cadru.

(4) Rezultatul probei orale eliminatorii de cunoastere a limbii in care urmeaza sa se faca predarea se
consemneaza prin ,,admis” sau ,,respins”.

(5) La aceste probe nu se admit contestatii, hotararea comisiei de concurs ramanand definitiva.

5. PERIODICITATE

Prezenta procedura se aplica pentru inscrierea candidatilor la concursul pentru ocuparea
posturilor didactice / catedrelor vacante / rezervate din invatamantul preuniversitar in anul scolar
2016-2017 si este supusa revizuirii ori de cate ori prevederile legale o impun.
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6. DIFUZARE

Prezenta procedura se comunica membrilor comisiei de organizare si desfasurare a probelor
practice / orale si a inspectiei speciale la clasda din cadrul concursului de ocupare a posturilor
didactice / catedrelor vacante / rezervate sesiunea 2016 si candidatilor inscrisi la concurs.

7. ANEXE

Anexa 1 la procedura — Programarea candidatilor

Anexa 2 la procedura — Declaratie pe proprie raspundere a membrilor comisiei
Anexa 3 la procedura — Fisa de atributii pentru membrii comisiei

Anexa 4 la procedura — Lista rezultatelor

Anexa 5 la procedura — Formular feedback
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ANEXA NR. 1

PROGRAMAREA CANDIDATILOR

PENTRU SUSTINEREA PROBEI PRACTICE / ORALE / INSPECTIEI

SPECIALE LA CLASA
Nr. Numele si prenumele Disciplina Unitatea de Invatamant Data si Clasa
crt. candidatului postului unde sustine proba ora
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ANEXA NR. 2
DECLARATIE,
SUbSEMNAUL(Q) ...veit i e ,
cu domiCiliul TN .eevvveiiieiieeeeeee e ] | RS ,
1] PR bl -1 o FR , legitimat cu BI/Cl seria ........... ] S :
CNP e, , avand functia de ......

la unitatea de TNVALAMANT .......eeouvieiiiiiiieiie et e e e e e eertte e e e e e e et e e e e aeeaeeaeeteeneeneenas
si calitateade .........cccoeceeeeeeeiiiieeiiieeeiieve e eee.n. ... in Comisia de organizare si desfasurare
a probei practice / orale / inspectiei speciale la clasa din cadrul concursului pentru ocuparea
posturilor didactice / catedrelor vacante / rezervate sesiunea 2016, DECLAR PE PROPRIA
RASPUNDERE ci nu detin functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul niciunui partid
politic, la nivel local, judetean sau national si nu am rude sau afini pana la gradul IV inclusiv in
randul candidatilor.

Declar, de asemenea, ca, in respectul vietii private si al demnitatii persoanei umane, nu
voi divulga informatii legate de organizarea si desfasurarea concursului, nu voi fotografia, capta
sau inregistra si nu voi stoca, folosi sau difuza imagini sau sunete inregistrate in timpul probelor

de concurs fara acordul scris al persoanelor in cauza.

Data ....ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, SeMNAtULA «.oeeeeeeeeeeeeeeee e
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ANEXA NR. 3

FISA DE ATRIBUTII PRESEDINTE

1. Afiseaza graficul desfasurarii probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor
speciale la clasa pe site-ul ISJ Constanta.

2. Instruieste profesorii evaluatori inaintea inceperii probei.

3. Intocmeste, impreuna cu secretarul comisiei, dosarul comisiei pentru proba practica / orala /
inspectia speciala la clasa, care contine fisele de evaluare, rapoartele de inspectie, procesele
verbale ale probelor practice / orale si listele cu rezultatele candidatilor.

4. Preda, pe baza de proces-verbal, presedintelui comisiei de organizare si desfasurare a
concursului, dosarul comisiei pentru proba practicé / orala / inspectia speciala la clasa.

5. Raporteaza operativ toate datele care i se solicita precum si orice eveniment deosebit.

6. Tine permanent legatura cu presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului si
raporteazd datele solicitate sau orice alt eveniment important.

Am luat 1a cunostintd azi, ........ccceeeevveeecieeeecneeeeneens

Numele §1 prenumele .......cceeeeeveeeeiieeiiieeieeeeeeee e Semnatura ........ccccoceeviieennnen.
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FISA DE ATRIBUTII EVALUATOR

1. Participa la proba practica / orala / inspectia speciala la clasa si realizeaza evaluarea conform
fisei de evaluare.

2. Semneaza fisa de evaluare si procesul verbal de inspectie pentru fiecare candidat.

3. Inregistreazi fisa de evaluare si procesul verbal de inspectie in registrul de intrari-iesiri al
unitatii de invatamant unde realizeaza inspectia, pentru fiecare candidat in parte

3. Afiseaza, la sfarsitul fiecarei zile, rezultatele candidatilor programati in ziua respectiva la proba
practica / orald / inspectia speciala la clasa.

4. Preda secretarului comisiei, la incheierea evaluarii tuturor cadrelor didactice, fisele de evaluare

si procesele verbale de inspectie.

Am luat a cCunoStinga azi, .....c..ccoveeeveeeeeeereeereeeneenne.

Numele §1 prenumele ........coceveererieniinieiienieeeeeeeee e Semnatura ..........ccoceeeveenennne.
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FISA DE ATRIBUTII SECRETAR

1. Afiseaza graficul desfasurarii probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor
speciale la clasa pe site-ul ISJ Constanta.

2. Intocmeste, impreuna cu presedintele comisiei, dosarul comisiei pentru proba practica / orald /
inspectia speciala la clasa, care contine fisele de evaluare, procesele verbale de inspectie,
procesele verbale ale probelor practice / orale si listele cu rezultatele candidatilor.

3. Completeaza si inmaneaza evaluatorilor adeverintele de normare a activitatii depuse.

4. Informeaza in permanenta presedintele comisiei despre evenimentele importante sau

neprevazute care se petrec pe perioada desfasurarii probelor.

Am luat a cunostintd azi, ........ceeeeevveeeeeenieeeeenenen.

Numele $i PrenuUMElE .....c.oovvviiiiiiiiieeeee e Semnatura ..........ccceeveevenneenee.
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ANEXA NR. 4

LISTA NOTELOR LA INSPECTIILE SPECIALE LA CLASA

DATA .o
DISCIPLINA .ottt bbb h e bbb bt b e bt e b e Rt e b et e et ke e bt e b e e bt e st ene e tenbenbenbenne e
Nr. crt. Numele si prenumele candidatului Nota (in cifre si litere)
EVAIUBLOT L ...ttt bbbttt r e
EVAIUBLOT 2 ...ttt b bbb
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INSPECTORATUL | SPECIALA LA CLASA DIN CADRUL CONCURSULUI Revizia: 0
SCOLAR PENTRU OCUPAREA POSTURILOR / CATEDRELOR | Aprobat C.A.
JUDETEAN VACANTE / REZERVATE DIN INVATAMANTUL _
CONSTANTA PREUNIVERSITAR IN ANUL SCOLAR 2016-2017 Data:
COD: ISJCT.POB. 08 26.05.2016
ANEXA NR. 5

FORMULAR FEEDBACK

SubSEMNAtUL(Q) . ..oneen e :
cu domiciliul Tn ...oooeviviveiiiiiiieeeeeee e, s S e e ——————————————— ,
1] SR I o] [ y AP e , legitimat(a) cu BI/ClI seria ........... ] F ,
CNP e , inscris(d) la concursul pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate sesiunea 2015, programat(da) pentru sustinerea inspectiei
speciale la clasd In data de ........coccoviiiiiiiiiniii, la unitatea de invatdmant
[0 TS0 o] 11 PSSR :
declar urmatoarele:
- Am primit documentele de planificare DA NU
- Am primit informatii despre clasa/elevi DA NU
- Am primit manuale/auxiliare DA NU NUAMSOLICITAT
- Am primit material didactic suplimentar DA NU NUAMSOLICITAT
- Am primit sprijin din partea scolii DA NU
Data .....oeeeviieie Semnatura .......ccceeeveeriiieeeieeeee e,
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